
Übersicht der Muster 

A. Errichtung einer GmbH 

1. Gründung einer GmbH durch mehrere Gesellschafter (Mehrpersonengründung) 

2. Gesellschafterliste 

3. Anmeldung zur Eintragung in das Handelsregister (§§ 7, 8 GmbHG) 

4. Schriftliche Belehrung des Geschäftsführers einer GmbH betreffend seine Eignung als 

Geschäftsführer durch Notar (vgl. § 8 Abs. 3 S. 2 GmbHG) 

Anlage zur schriftlichen Belehrung des Geschäftsführers einer GmbH (Auszug aus den  

maßgeblichen Gesetzesbestimmungen) 

5. Gründung einer Einpersonengesellschaft – UG (haftungsbeschränkt) – nach Musterprotokoll 

a. Musterprotokoll für die Gründung einer UG (haftungsbeschränkt) – Einpersonengesellschaft 

b. Anmeldung der UG (haftungsbeschränkt) – Einpersonengesellschaft 

UVZ-Nr. [...]/[Jahr] vom [Datum] 

6. Gründung einer Mehrpersonengesellschaft – UG (haftungsbeschränkt) – nach Musterprotokoll 

7. Errichtung einer GmbH durch einen Gesellschafter (Einpersonengründung) 

8. Anmeldung der Einpersonen-GmbH zur Eintragung in das Handelsregister 

9. Wechsel eines Gesellschafters vor Eintragung der GmbH 

10. Gesellschaftsvertrag (kurz) mit notarieller Bescheinigung gemäß § 54 GmbHG 

11. Gesellschafterliste nach Wechsel eines Gesellschafters vor Eintragung der GmbH 

12. Anmeldung des Wechsels eines Gesellschafters vor Eintragung der GmbH 

13. Gesellschaftsvertrag mit Bar- und Sacheinlagen (ausführliche Fassung mit Bestellung eines 

Aufsichtsrats) – § 2 GmbHG 

14. Beschluss des Aufsichtsrats über die Bestellung von Geschäftsführern 

15. Sachgründungsbericht 

16. Anmeldung der Sachgründung der GmbH zur Eintragung in das Handelsregister 

(§§ 7, 8 GmbHG) sowie Aufsichtsrat einer GmbH (§ 52 GmbHG) 

B. Ausschluss eines Gesellschafters bei verzögerter Einzahlung (Kaduzierung – §§ 21 f. GmbHG) 

17. Aufforderung zur Einzahlung der übernommenen Stammeinlage 

18. Erneute Aufforderung unter Fristsetzung 

19. Ausschlusserklärung 

C. Änderung des Gesellschaftsvertrages (§§ 53 ff. GmbHG) 

20. Beschluss der Gesellschafterversammlung über die Änderung des Gesellschaftsvertrages und 

Sitzverlegung 

21. Anmeldung der Änderung des Gesellschaftsvertrages zum Handelsregister 

D. Abtretung von Geschäftsanteilen 

22. Abtretung eines voll eingezahlten Geschäftsanteils (§§ 15, 40 Abs. 2 GmbHG) 

23. Anzeige der Abtretung an die Gesellschaft (ggf. Genehmigungsvoraussetzungen gemäß 

Satzung, vgl. § 5 Abs. 5 GmbHG) 

24. Genehmigung der Abtretung durch die Gesellschaft (§ 15 Abs. 5 GmbHG) 
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E. Abberufung und Bestellung von Geschäftsführern (§§ 46 Nr. 5, 39 GmbHG) 

25. Protokoll einer Gesellschafterversammlung über die Abberufung und Neubestellung eines 

Geschäftsführers (vgl. § 46 Nr. 5 GmbHG) 

26. Anmeldung des Geschäftsführerwechsels zum Handelsregister (§ 39 GmbHG) 

F. Anmeldung und Abmeldung/Löschung eines Prokuristen 

27. Anmeldung der Prokura 

28. Abmeldung/Löschung der Prokura 

G. Kapitalerhöhung (§§ 55 f. GmbHG) 

29. Kapitalerhöhungsbeschluss (mit Bar- und Sacheinlagen) 

30. Liste der Übernehmer der neuen Stammeinlagen 

(§ 57 Abs. 3 Nr. 2 GmbHG – Gesellschafterliste nach § 40 Abs. 2 GmbHG) 

31. Anmeldung der Erhöhung des Stammkapitals bei Geld- und Sacheinlagen 

32. Beschluss der Gesellschafterversammlung über Kapitalerhöhung aus Gesellschaftsmitteln 

(durch Ausgabe neuer Geschäftsanteile – vgl. §§ 57c– 57o GmbHG) 

33. Anmeldung der Kapitalerhöhung aus Gesellschaftsmitteln (§ 57i GmbHG) 

34. Beschluss der Gesellschafterversammlung über Kapitalerhöhung aus Gesellschaftsmitteln 

durch Erhöhung der Nennbeträge der Geschäftsanteile (§§ 57c-o GmbHG) 

35. Anmeldung der Kapitalerhöhung aus Gesellschaftsmitteln (§ 57i GmbHG) 

H. Kapitalherabsetzung 

36. Kapitalherabsetzungsbeschluss (§§ 58 f. GmbHG) 

37. Bekanntmachung der Kapitalherabsetzung durch die GmbH (§ 58 Abs. 1 Nr. 1 GmbHG) 

38. Anmeldung der Kapitalherabsetzung 

39. Beschluss der Gesellschafterversammlung über vereinfachte Herabsetzung und gleichzeitige 

Erhöhung des Stammkapitals (§ 58a GmbHG) 

I. Auflösung und Liquidation der GmbH 

40. Beschluss der Gesellschafterversammlung über die Auflösung (§ 60 Abs. 1 Nr. 2 GmbHG) 

41. Anmeldung der Auflösung und des bestellten Liquidators (§ 65 Abs. 1 GmbHG) 

42. Bekanntmachung der Auflösung der GmbH (§ 65 Abs. 2 GmbHG) 

43. Anmeldung der Beendigung der Liquidation und des Erlöschens der Firma 

(§ 74 Abs. 1 GmbHG) 

J. Fortsetzung der Liquidationsgesellschaft als werbende Gesellschaft 

44. Beschluss der Gesellschafterversammlung über die Fortsetzung der Liquidationsgesellschaft       

als Erwerbsgesellschaft (§ 60 Abs. 1 Nr. 4 GmbHG analog) 

45. Anmeldung des Fortsetzungsbeschlusses 

K. Errichtung einer Zweigniederlassung 

46. Anmeldung der Errichtung einer inländischen Zweigniederlassung einer GmbH 
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L. Sitzverlegung einer GmbH 

47. Beschluss der Gesellschafterversammlung über die Sitzverlegung  

(§ 13h HGB, §§ 3 Abs. 1 Nr. 1, 4a, 53 ff. GmbHG) 

48. Anmeldung der Sitzverlegung am Gericht des bisherigen Sitzes (§ 13h HGB) 

M. Verschmelzung von zwei Gesellschaften mit beschränkter Haftung (§§ 2 ff., 46f UmwG) 

49. Verschmelzungsvertrag (bei Verschmelzung durch Aufnahme) 

50. Beschluss der Gesellschafterversammlung der übertragenden GmbH 

51. Beschluss der Gesellschafterversammlung der übernehmenden GmbH 

52. Anmeldung der übertragenden Gesellschaft 

53. Anmeldung der übernehmenden Gesellschaft – gleichzeitige Anmeldung der Kapitalerhöhung 

und der Verschmelzung (§§ 53, 57 GmbH) 

N. Übertragende Umwandlung einer GmbH auf den Alleingesellschafter als Einzelperson (§§ 2 Nr. 1, 3 

Abs. 2 Nr. 2, 120–122 i. V. m. §§ 46–59 UmwG) 

54. Übertragende Umwandlung einer GmbH auf den Alleingesellschafter als Einzelperson  

(§§ 2 Nr. 1, 3 Abs. 2 Nr. 2, 120–122 i. V. m. §§ 46–59 UmwG) 

55. Anmeldung der Umwandlung bei der GmbH 

56. Anmeldung zur Eintragung der Einzelfirma 

O. Umwandlung einer GmbH in eine in das Gesellschaftsregister einzutragende Gesellschaft bürgerlichen 

Rechts (§§ 190 ff., 226, 228 ff., 235 UmwG) 

57. Beschluss der Gesellschafterversammlung der GmbH 

58. Anmeldung der Umwandlung 

P. Ausgliederung eines Unternehmens aus dem Vermögen eines Einzelkaufmanns auf eine neue GmbH 

(§ 123 Abs. 3, 124 Abs. 1, 152 ff. UmwG) 

59. Spaltungsplan und Gesellschaftsvertrag 

60. Anmeldung der neuen GmbH (§§ 158 f. UmwG, 12 HGB) 

61. Anmeldung der Umwandlung bei der Einzelfirma 

Q. Umwandlung einer OHG in eine GmbH (§§ 123, 214 UmwG) 

62. Gesellschafterversammlung der OHG 

63. Anmeldung der Umwandlung 

64. Anmeldung der Umwandlung bei der OHG 

R. Organschaftsverträge 

65. Beherrschungs- und Gewinnabführungsvertrag 

66. Zustimmungsbeschluss der Gesellschafter des beherrschten Unternehmens sowie des 

beherrschenden Unternehmens 

67. Anmeldung des Beherrschungs- und Gewinnabführungsvertrags 
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